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Ministero dell’’Istruzione e Merito
Ufficio Scolastico Regionale per la Sicilia

Istituto Comprensivo “Manzoni” - Ravanusa

RELAZIONE FINALE

 COLLABORATORI DIRIGENTE a.s. ___________

DOCENTE______________________
In riferimento alle funzioni a me delegate con la nomina di 2° Collaboratore del Dirigente Scolastico mediante affidamento di incarico, nel corso dell’anno scolastico ho espletato i miei compiti in sinergia  con il DS, con il 1° collaboratore, con tutte le altre figure di sistema e con gli uffici di Segreteria.

Nella gestione delle attività connesse ai miei ambiti di competenza ho sempre cercato di ottemperare ai vari impegni in modo completo e scrupoloso, garantendo la presenza in Istituto secondo l’orario stabilito oltre le ore di servizio in classe e dando la mia disponibilità in maniera incondizionata nell’affrontare situazioni impreviste.

Pur operando stabilmente in una delle cinque sedi dell’Istituto, ho costantemente mantenuto una visione    comunitaria e completa delle attività della scuola per poter agire, sempre in stretta collaborazione con il DS e le altre figure di riferimento, su tutte le specificità del PTOF e nel rispetto della vision e della mission in esso indicate.
SUPPORTO ALLA DIRIGENZA
La collaborazione con il Dirigente scolastico è stata caratterizzata da un’interazione proficua e produttiva basata su una forte intesa professionale, su buoni rapporti interpersonali e su una strategica condivisione di finalità e azioni, anche nell’ottica di una continua autoanalisi.

Nella prima fase di lavoro, dedicata a mettere in atto i processi organizzativi e gestionali per l’avvio  del nuovo anno scolastico, ho dato il mio contributo per la definizione dell’organigramma generale, del Piano annuale delle attività, per il coordinamento dei Dipartimenti disciplinari e dei vari gruppi di lavoro nella predisposizione delle linee didattiche generali da adottare e la definizione delle programmazioni disciplinari nella prospettiva del curricolo verticale.
Nel corso dei mesi ho continuato a coadiuvare il DS in attività di supporto organizzativo e didattico secondo gli indirizzi educativi generali dell’Istituto e direttive di governance orientate a promuovere interventi per il miglioramento continuo, la qualità dei processi formativi e la valorizzazione della scuola come comunità aperta al territorio.

Funzioni e attività espletate:

· predisposizione di circolari;

· predisposizione dei calendari delle attività didattiche e funzionali;

· partecipazione alle riunioni di gruppi di lavoro;

· collaborazione nel perseguimento degli obiettivi programmati nel P.d.M.;

· cura della comunicazione interna ed esterna all’Istituzione scolastica;

· promozione delle principali iniziative della scuola;

· predisposizione e diffusione di materiale didattico;

· controllo di documentazione didattica e amministrativa (programmazioni, relazioni, verbali);

· organizzazione Esami di Stato 2022-23.

RAPPORTI CON LO STAFF
Con le altre figure dello Staff direttivo (1° Collaboratore, Responsabili di plesso, Referenti di ordine) mi sono sempre relazionata e confrontata per la condivisione di obiettivi comuni finalizzati al controllo e alla verifica dell’efficienza e dell’efficacia del servizio scolastico.

Attività espletate:

· controllo del rispetto del Regolamento d’Istituto da parte degli alunni (disciplina, ritardi, ecc.);

· accoglienza dei nuovi docenti e dei docenti supplenti;

· partecipazione a incontri periodici;

· gestione delle classi.
COLLABORAZIONI CON LE FF.SS.
In varie occasioni ho avuto modo di collaborare con le Funzioni Strumentali nell’individuazione di strategie e strumenti operativi adeguati a favorire specifici processi, organizzativi o didattici, volti a realizzare efficacemente il Progetto d’Istituto e a migliorare la qualità del servizio scolastico.

Attività espletate:

· aggiornamento e predisposizione PTOF 2022/24;

· predisposizione Questionario di Autovalutazione d’Istituto.
RACCORDO CON GLI UFFICI DI SEGRETERIA
Le relazioni con gli Uffici di Segreteria sono stati costanti ed hanno favorito una collaborazione efficace nella gestione di aree relative alla didattica e alle risorse umane.

Attività espletate:

· monitoraggio assenze docenti, riunioni sindacali, comunicazioni con altre scuole, adesione scioperi, documentazioni varie;

· controllo e verifica di funzioni del registro elettronico;

· attività connesse agli scrutini e agli Esami di Stato 2022-23
CURA DEI RAPPORTI SCUOLA TERRITORIO
Fra le proposte presentate da Enti e soggetti esterni (associazioni, organismi pubblici e privati) per l’attivazione di collaborazioni con la scuola, dopo aver valutato insieme al Dirigente quelle più valide per l’arricchimento dell’offerta formativa.
RAPPORTO CON I DOCENTI
I rapporti con tutti i colleghi sono stati sempre ottimali, fondati su buone relazioni umane e su positivi confronti professionali. Ho sempre assunto un ruolo di facilitatore dei processi messi in atto dalla scuola, favorendo la comunicazione tempestiva delle direttive del DS, fornendo chiarimenti, promovendo la circolarità delle idee, raccogliendo suggerimenti, valorizzando iniziative e contributi, sempre nel rispetto del dialogo e in una prospettiva di crescita comune.

CONSIDERAZIONI FINALI
Alla fine di quest’anno scolastico così particolare, alcune considerazioni sono d’obbligo.

L’impegno di tutta la nostra comunità educante, sotto l’autorevole e competente guida del Dirigente scolastico, ha permesso di superare ogni ostacolo e di mantenere salda l’identità della scuola e del suo ruolo nei confronti dell’ambiente in cui opera.

Personalmente considero l’esperienza di quest’anno nel ruolo di 2° collaboratore certamente impegnativa, ma ricca di opportunità di crescita professionale e di gratificazioni personali per quanto di nuovo ho potuto sperimentare e per i contributi che sono riuscita a dare al lavoro di squadra.

Mi ritengo particolarmente soddisfatta degli obiettivi raggiunti nei rapporti con tutti i colleghi e il personale ATA che ringrazio per lo spirito di collaborazione che hanno sempre dimostrato nei miei riguardi.

Data _____________________


 Firma _______________________________

